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िवदशे मᱶ स᭥मेलनᲂ मᱶ भाग लने ेके िलए पावदंी पर छुᲵी और िवᱫीय सहायता के िलए आवदेन 
APPLICATION FOR “LEAVE ON DUTY” AND “FINANCIAL SUPPORT” TO ATTEND 

CONFERENCE ABROAD 

1. नाम/Name & क. कोड सं./E. Code No.                             : 
2. पद/Designation                                                                  : 

3. कायᭅभार का ᭭थान (िवभाग/ᮧभाग/इकाई)/Place of                                                                                          
Assignment (Dept./Divn./Unit)                                : 

4. सं᭭थान मᱶ सेवा के पूणᭅ वषᲄ कᳱ सं᭎या/ Number of                                                                                      
completed years of services in the Institute         : 

5. कायᭅᮓम का तारीख/Date (s) of the Programme           : से/from ……………. तक/To ……………. 
6. आव᭫यक छुᳯᲵयᲂ कᳱ सं᭎या & छुᲵी कᳱ अविध/No. of                                                                               

days of leave & Period of leave required                : से/from ………….... तक/To ……….…... 
7. What is the nature of the foreign conference?                                                                                                                       

(World congress of international societies/                                                                                                        
meeting of a regional organization/ annual                                                                              
meeting of national society of a foreign country/  :                                                                                                              
workshop/ symposia) 

8. आयोजकᲂ का नाम और वह ᭭थान जहा ँस᭥मेलन/संगो᳧ी                                                                                            
आᳰद आयोिजत ᳰकया जाना ह।ै/Name of the                                                                            
organizers and place where                                           :                                                                         
the conference/seminar etc. is to be held                    

9. ᮧ᭭तुत ᳰकए जा रह ेपेपर का शीषᭅक/Title of the paper                                                                      
being presented                                                          :                                                                        

10. ᭍या ᮧ᭭तुत ᳰकए जा रह ेपेपर का सार िनदशेक                                                                                       

᳇ारा अनुमोᳰदत ह?ै यᳰद हां, तो िनदशेक के अनुमोदन                                                                             

से मूल ᮧित संलᲨ करᱶ।Has the Director approved the :                                                                     
abstract of the paper being presented? If so                                                                                      
attach the original copy with Director’s approval. 

11. ᭍या ᮧ᭭तुित एक पेपर या पो᭭टर ᮧदशᭅन कᳱ मौिखक तरीके                                                                          
से ह?ै(यᳰद ᮧ᭭तुित एक आमंिᮢत वाताᭅ ह,ै तो कृपया आमंᮢण                                                                          
पᮢ संलᲨ करᱶ।  Is the presentation an oral delivery                                                                      
of a free paper or a poster display?                        :                                                                             
(If the presentation is an invited talk, please                                                                     
enclose the letter of invitation.) 



12. ᭍या पेपर ᭭वीकार कर िलया गया ह ै(᭭वीकृित पᮢ कᳱ                                                                                             
एक ᮧित संलᲨ करᱶ) Has the paper been accepted                                                                          
(enclose a copy of the letter of acceptance)              : 

13. ᭍या आप ᮧ᭭तुतकताᭅ लेखक ह/ᱹAre you the                                                                                 
presenting author?                                                       : 

14. ᭍या सं᭭थान मᱶ कायᭅ ᳰकया गया था (िवभाग ᮧमुख से                                                                
पृ᳧ांकन संलᲨ करᱶ/Was the work done in the                                                                                                                        
Institute (enclose endorsement from the                  :                                                                                            
Head of Department). 

15. ᭍या ᳰकसी अ᭠य संकाय सद᭭य ᳇ारा पहल ेᳰकसी अ᭠य                                                                         
स᭥मेलन मᱶ पेपर ᮧ᭭तुत ᳰकया गया ह/ैHas the paper                                                                                    
been presented in any other conference                :                                                                            
previously by any other faculty member? 

16. ᮧितभािगयᲂ कᳱ अपेिᭃत सं᭎या ᭍या ह?ै/What is the                                                                        
expected number of the participants?                   : 

17. ᭍या आप मानते ह ᱹᳰक आपकᳱ ᮧ᭭तुित से सं᭭थान का नाम                                                                         
रोशन होगा (आपकᳱ अपेᭃाᲐ के कारण बताए)ं Do you                                                                   
consider that your presentation would                                                                                                                      
bring laurels to the Institute (state reasons for      :                                                                                              
your expectations) 

18. ᭍या आपने पहले िवदशे मᱶ ᳰकसी स᭥मेलन के िलए                                                                                 
िवᱫीय सहायता ᮧा᳙ कᳱ ह?ै यᳰद हां तो (तारीख िन᳸द᳥                                                                
करᱶ)/Have you previously obtained financial                                                                                  
support for any conference abroad?                           :                                                                                                                    
If so when (specify the date) 

19. ᭍या आपने कोई आंिशक िवᱫीय सहायता ᮧा᳙ कᳱ ह ै                                                                                 
(पंजीकरण खु᭨क/᭭थानीय आित᭝य/आंिशक याᮢा                                                                               
सहायता कᳱ छूट) Have you obtained any partial                                                                                                                     
financial support (waiver of registration fee/        :                                                                             
local hospitality/partial travel support) 

20. आव᭫यक िवᱫीय सहायता कᳱ रािश (सं᭭थान के िनयमᲂ के                                                                 
अनुसार याᮢा शु᭨क/सबसे छोटे मागᭅ से ᳰकराया/                                                                                       
दिैनक भᱫा) Amount of financial support required  :                                                                                                                                
(Reg. Fee travel/fare by shortest route/daily                                                                                                               
allowance as per Institute rules)  

21. पेपर के सभी सह लेखकᲂ ने सार पर अपने ह᭭ताᭃर                                                                                   
ᳰकए ह/ᱹHave all the co-authors of the paper affixed  :                                                                                 
their Signature on the abstract? 

तारीख/Date:                                                                                                           आवेदक का ह᭭ताᭃर/ 
         Signature of the applicant 



िवभागा᭟यᭃ का मत᳞/Remarks of HOD (कᳱ गई वकैि᭨पक पावदंी ᳞व᭭थाᲐ के िववरण सिहत 
including the details of alternate work arrangements made) 

                                              

                                                                                                                         िवभागा᭟यᭃ/HOD 

िसफाᳯरश सिमित के मत᳞                                                                                                
Remarks of the recommending committee 

 

का. एव ंᮧ. ᮧभाग का मत᳞                                                                                                              
Remarks of the P & A. Division 

 

᭭वीकृत ᮧािधकारी के आदशे                                                                                                   
ORDERS OF THE SANCTIONING AUTHORITY 

᭭वीकृत/᭭वीकृत नहᱭ                                                                                                            
Sanctioned/Not Sanctioned 

 

िनदशेक/DIRECTOR 
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िवदशे मᱶ स᭥मलेन मᱶ व᭄ैािनक अनसुधंान कायᭅ ᮧ᭭ततु करने के िलए याᮢा अनदुान कᳱ 
िसफाᳯरश करन ेके िलए मानदंड                                                                                                                               

(संकाया᭟यᭃ कᳱ सिमित के ᳰदशािनदᱷश, ᳰदसंबर 2009)                                                                                    

संशोिधत (संदभᭅ: जीबी िनणᭅय ᳰदनांक 12/01/2010)                                                            

1. एक संकाय सद᭭य को सं᭭थान का एक ᭭थायी कमᭅचारी होना चािहए, िजसमᱶ ᭠यूनतम तीन साल 

कᳱ सेवा हो, जो पाᮢ होने के िलए आवेदन कर सकता ह।ै 
2.  पाᮢ कमᭅचारी िवदशे मᱶ आयोिजत स᭥मेलन मᱶ भाग लनेे के िलए तीन साल मᱶ केवल एक बार छुᲵी 

और याᮢा अनुदान ᮧा᳙ करेगा। 
3. याᮢा अनुदान तभी ᳰदया जाएगा जब आवदेक ᳰकसी पᮢ का ᮧ᭭तुतकताᭅ लेखक हो। पेपर कᳱ 

᭭वीकृित के पᮢ कᳱ एक ᮧित िवᱫ पोषण के िलए आवेदन के साथ संलᲨ करनी होगी। 
4. िवᱫीय सहायता केवल सं᭭थान मᱶ ᳰकए गए कायᲄ कᳱ ᮧ᭭तुित के िलए दी जाएगी या यᳰद आवेदक 

᳇ारा सं᭭थान मᱶ अ᭠य सं᭭थानᲂ के साथ सहयोगी पᳯरयोजनाᲐ मᱶ एक बड़ा िह᭭सा ᳰकया गया था। 
5. नैदािनक मामलᲂ कᳱ ᳯरपोटᭅ और 10 (दस) से कम नैदािनक मामलᲂ कᳱ ᮰ंृखला कᳱ ᮧ᭭तुित के िलए 

िवᱫीय सहायता नहᱭ दी जाएगी। 
6. ᳰकसी िवदशेी दशे के ᭃेᮢीय संगठन या रा᳦ीय समाज कᳱ बैठक के बजाय अंतररा᳦ीय समाजᲂ या 

िनकायᲂ के िव᳡ कांᮕेस मᱶ काम कᳱ ᮧ᭭तुित के िलए ᮧाथिमकता दी जाएगी। 
7. आमंिᮢत ᳞ा᭎यान दने ेके िलए कोई याᮢा अनुदान नहᱭ होगा। आमंिᮢत ᳞िᲦ से अतंररा᳦ीय 

ᮧायोजक या बैठक के आयोजक से ᳞ा᭎यान दने ेके िलए िवᱫीय सहायता कᳱ अपेᭃा कᳱ जाती ह।ै 
आमंिᮢत ᳞ा᭎यान के िलए याᮢा अनुदान, और सᮢ आयोिजत करने और अ᭟यᭃता करने के िलए 
सं᭭थान कᳱ ᮧित᳧ा मᱶ काफᳱ वृि᳍ करने के िलए ᳰदया जाएगा और सं᭭थान मᱶ संकाय ᳇ारा ᳰकए 
गए एक ᮧमुख कायᭅ से संबंिधत ह।ै ᮧित वषᭅ केवल 2 ऐसे याᮢा अनुदान उपल᭣ध हᲂगे और वᳯर᳧ 

संकाय सद᭭यᲂ (ᮧोफेसर/व᭄ैािनक जी) तक सीिमत हᲂग,े िज᭠हᲂने अपने िवषय मᱶ अंतररा᳦ीय 

मा᭠यता का उ᭜कृ᳥ कायᭅ ᳰकया ह।ै ᮧित याᮢा अनुदान दये अिधकतम रािश 50,000/- (ᱧपये 
पचास हजार माᮢ) ᱧपये से अिधक नहᱭ होगी।  

8. लंच मीᳳटग, ᮩेकफा᭭ट मीᳳटग आᳰद मᱶ ᮧ᭭तुितकरण के िलए कोई याᮢा अनुदान नहᱭ होगा बि᭨क 
केवल बैठक के मु᭎य वै᭄ािनक सᮢᲂ मᱶ ᮧ᭭तुतीकरण के िलए होगा। 

9.  सं᭭थान का नाम रोशन करने वाली ᮧ᭭तुितयᲂ को ᮧाथिमकता दी जाएगी। आवदेक को एक संिᭃ᳙ 
औिच᭜य दनेा होगा ᳰक यह ᮧशंसा (500 श᭣दᲂ से अिधक नहᱭ) लाने कᳱ संभावना ᭍यᲂ ह।ै 

10. पाᮢता पूरी तरह वै᭄ािनक यो᭏यता और सं᭭थान कᳱ ᮧित᳧ा बढ़ाने कᳱ संभावना के आधार पर तय 
कᳱ जाएगी चाह ेवह सं᭭थान के ᭭कंध के िवभाग से कोई भी हो, िजसमᱶ आवेदक संबिंधत हो। 

11.  संकाया᭟यᭃ सिमित के िसफाᳯरश करन ेवाले अिधकारी ᭭वतंᮢ ᱨप से पेपर कᳱ यो᭏यता का 
म᭨ूयांकन करने के िलए एक समान ᭭कोᳳरग ᮧणाली का उपयोग करᱶगे। अनुदान के िलए पाᮢ होने 



के िलए अकं कुल का कम से कम 80% होना चािहए। इस उ᳎े᭫ य के िलए उपयोग कᳱ जाने वाली 
᭭कोᳳरग ᮧणाली वेबसाइट पर उपल᭣ध ह।ै 

12.  कायᭅ कᳱ यो᭏यता के व᭭तुिन᳧ मू᭨यांकन के िलए आवदेक को शोध कायᭅ को शोध लेख के ᱨप मᱶ 
ᮧकाशन हतेु ᮧाᱨप मᱶ उपल᭣ध कराना होगा। सभी सह-लेखकᲂ के ह᭭ताᭃर ᮧदान करने हᲂगे। 

13.  ᮧित वषᭅ केवल छह याᮢा अनुदान उपल᭣ध हᲂगे। सं᭎या मᱶ कमी िवदशे याᮢा से संबंिधत खचᲄ को 
कम करन ेके िलए भारत सरकार के िनदᱷश पर आधाᳯरत ह।ै 

14.  सं᭭थान के िनयमᲂ के अनुसार पंजीकरण शु᭨क, हवाई शु᭨क, आवास और ᮧित ᳰदन के खचᲄ को 

पूरा करन ेके िलए कुल िवᱫीय सहायता को अिधकतम 1,00,000/- (एक लाख ᱧपये माᮢ) तक 
बढ़ाया जाता ह।ै 

15. अंतररा᳦ीय स᭥मेलनᲂ मᱶ अपने शोध कायᭅ कᳱ ᮧ᭭तुित के िलए िवदशे याᮢा के िलए वᳯर᳧ 
िनवािसयᲂ (डीएम, एमसीएच केवल) और पीएचडी छाᮢᲂ के िलए याᮢा अनुदान शुᱨ ᳰकया जा 

रहा ह।ै याᮢा अनुदान 50,000/- ᱧपये (केवल पचास हजार ᱧपये) से अिधक नहᱭ होगा और ᮧित 

वषᭅ 4 याᮢा अनुदान उपल᭣ध हᲂगे। यो᭏यता के मू᭨यांकन के िलए मानदडं समान हᲂग ेऔर शोध 
कायᭅ को मूल शोध पᮢ ᮧाᱨप के ᱨप मᱶ सिमित को ᮧ᭭तुत करना होगा। सभी सह-लेखकᲂ के 
ह᭭ताᭃर ᮧदान ᳰकए जाने चािहए। आवेदक अ᭟ययन पाᲹᮓम कᳱ पूरी अविध के दौरान केवल 
एक बार ही इस सुिवधा का लाभ उठा सकता ह।ै 

16. आवेदन पᮢ वेबसाइट पर उपल᭣ध ह।ै आवेदन जमा करते समय सभी ᮧकार स ेपूणᭅ होना चािहए। 
अपूणᭅ आवेदनᲂ पर ᮧसं᭭करण के िलए िवचार नहᱭ ᳰकया जाएगा। 

17. सभी आवेदनᲂ कᳱ समीᭃा वषᭅ मᱶ दो बार (जून और नवंबर) कᳱ जाएगी और कुलसिचव के 
कायाᭅलय को ᮧ᭜येक वषᭅ 15 मई और 15 अᲦूबर को या उससे पहले आवेदन ᮧा᳙ हᲂगे। िवल᭥ब से 

ᮧा᳙ आवेदनᲂ पर िवचार नहᱭ ᳰकया जाएगा। आवेदन कᳱ पूणᭅता कᳱ जांच करन ेके बाद, कुलसिचव 
पाᮢता स᭜यािपत करने के िलए ᮧशासन को आवदेन भेजᱶगे और ᳰफर संकाया᭟यᭃ कᳱ सिमित को 
जमा करᱶगे। 

18. संकाया᭟यᭃ कᳱ सिमित िनदशेक को ᮧित जनू और नवंबर सᮢ (कुल 6 ᮧित वषᭅ) के िवᱫपोषण के 
िलए तीन से अिधक आवेदनᲂ कᳱ िसफाᳯरश नहᱭ करेगी। एक सᮢ के दौरान पाᮢ आवेदनᲂ कᳱ कमी 
को अगल ेसᮢ मᱶ नहᱭ ले जाया जा सकता ह।ै वᳯर᳧ िनवािसयᲂ और पीएचडी छाᮢᲂ के िलए कोटा 
2 ᮧित जनू और नवंबर सᮢ (कुल 4 ᮧित वषᭅ) होगा। एक सᮢ के दौरान पाᮢ आवेदनᲂ कᳱ कमी को 
अगल ेसᮢ मᱶ नहᱭ ले जाया जा सकता ह।ै 

19. याᮢा अनुदान का िनणᭅय और अनुमोदन करने के िलए िनदशेक अंितम ᮧािधकारी होगा। 
20. सफल आवेदकᲂ के नाम वेबसाइट मᱶ ᮧकािशत ᳰकए जाएगें। 
21. पावंदी पर ᳰफर से शािमल होने पर, वह संकाया᭟यᭃ कᳱ सिमित को स᭥मेलन मᱶ भाग लेने के िलए 

500 श᭣दᲂ कᳱ ᳯरपोटᭅ के साथ ᳰफर से शािमल होन ेकᳱ ᳯरपोटᭅ के साथ ᮧ᭭ततु करेगा िजसके िबना 
ᮧशासन याᮢा अनुदान रािश के अंितम भुगतान का िनपटान नहᱭ करेगा। 

22. उपरोᲦ ᳰदशा-िनदᱷशᲂ का सभी संबिंधतᲂ ᳇ारा कड़ाई से पालन ᳰकया जाना ह।ै आव᭫यक संशोधनᲂ 
को शािमल करन ेके िलए ᮧ᭜येक वषᭅ ᳰदसंबर मᱶ उनकᳱ समीᭃा कᳱ जाएगी।                                                                                                       

                                                                                                                  

                                                                                                                           िनदशेक                    
12 जनवरी 2010 



SREE CHITRA TIRUNAL INSTITUTE FOR MEDICAL SCIENCES
AND TECHNOLOGY, THIRUVANANTHAPURAM-695011

CRITERIA FOR RECOMMENDING TRAVEL GRANTS FOR PRESENTATION OF
SCIENTIFIC RESEARCH WORK AT CONFERENCES OVERSEAS

(GUIDELiNES OF DEAN'S COMMITTEE, DECEMBER 2009)
R~ised (Ref: ce decision dt.12101/2010)

1. A faculty member must be a permanent employee of the Institute with a minimum
of three years service to become eligible for applying.

2. The eligible employee shall avail leave and travel grant only once in three years
to participate in conferences held abroad .

. 3. Travel grant will only be given if the applicant is the presenting author of a paper.
A copy of the letter of acceptance of the paper will have to be appended to the
application for funding. '.

4. Financial aid will only be given for presentation of work done in the Institute or if a
major part was done by the applicant in the Institute in collaborative projects
. with other institutions . .... . .

5. Financial support will not be given for presentation of clinical case reports and
case series of less than 10 (ten) clinical cases ..

6. Priority will be given to presentation of work in a world congress of international
societies or bodies rather than in a meeting of a regional organization or a
national society of a foreign country.

7. There will be no travel grants to give invited lectures. The invitee is expected to
seek financial support for qivinqthe lecture from the international sponsor or
organizer of the meeting. Travel grant for invited lectures, and for organizing and
chairing sessions will be. granted in exceptional situations at the discretion of the
Director if the presentation will substantially enhance the prestige of the Institute

.. and concerns a major work don~:~ythefaculty in the lnstituta-Only 2 such travel
. grants will.be.avallable per year~nd will be restricted to seniorfaculty members
(Professors/Scientist G) who have. done' outstanding work of international
recognition inthe subject they are working. The maximum amount payable per
travelgrant shall not exceed Rs. 50,000/- (Rupees fifty thousand only).

8. There will be no travel grants for presentation in lunch meetings, breakfast
meeting etc but only for presentations at the main scientific sessions of the
meeting.

9. Presentations likely to bring laurels to the Institute will get priority. The applicant
has to give a brief justification why it is likely to bring laurels (not exceeding 500
words).



10 Eligibility will be decided solely on the basis of scientific merit and the likelihood
of enhancing the prestige of the Institute, irrespective of the department or wing
of the Institute to which applicant belongs.

-11. The recommending authorities of the Deans Committee will use a uniform
scoring system to independently evaluate the merit of the paper. The score has
to be at least 80% of total to be eligible for grant. The scoring system used for
this purpose is available at the website.

12. For objective evaluation of merit of work, the applicant- has _to provide the
research work in the format for publication as a research article: Tile signature of
all co-authors has to be provided.

13. Only Six travel grants will be available per year. The reduction in number is
based on a GOI directive to reduce foreign travel-related expenses.

14. The total financial support is enhanced to a maximum of Rs 1,00,000/- (Rupees
one lakh only), for meeting expenses for registration fee, airfare, accommodation
and per diem as per Institute rules.

15. Travel grant is being introduced for Senior Residents (OM, MCh. only) and PhD
students for foreign travel for presentation of their research work at international
conferenceS. The travel grant will not exceedRs 50,000/- (Rupees fifty thousand
. only)and 4 travel grants will bepvailable per year. The criteria for evaluating
merit will be the same and the research work has to be presented as original
research paper format to the committee. Signature of all co-authors must be
provided. The applicant can avail this facility only .once during the entire period of
the study course.

16. The Application form is available at the website: The application should be
complete in all respects at submission. Incomplete applications will not be
considered for processing.

17_ All applications will be reviewed twice a year (June and November) and the
office of ttie Registrar shall receive the applications on or before May 15 and
October 15, each year. Late applications will not be considered. After scrutinizing
the completeness of the application, the Registrar shall send the applications to
the Administration to verify eligibilitY,and then. submit to the Dean's Committee., ~ .. . . '. ..

. ~'.-:::...:'; .. ',
18. The Dean's Committee shall not recommend to .Director more than three
applications forfundinq per June and November sessions (total 6 per year) .
.Shortfall of eligible applications during one session cannot be carried on to the
next session.· For Senior Residents & PhD students, 'the quota shall be 2 per
June and November sessions (total 4 per year). Shortfall of eligible applications
during one session cannot be carried on to the next session.

19.The Director shall be the final authority to decide and approve the travel grant

20. Names of successful applicants will be published in the website.

21. Upon rejoining duty, he/she shall submit a 500 words report detaining the befit of
attending the conference to the Dean's Committee and along with the rejoining



report, without which the Administration shall not settle the final payment of the
travel grant amount.

22. The above guidelines are to be strictly followed by all concerned. They will be
reviewed every-year in December to incorporate necessary revisions.

I
I

Director

January 12, 2010
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