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विदेश में सम्मेलनों में भाग लेने के लिए पावंदी पर छुट्टी और वित्तीय सहायता के लिए आवेदन APPLICATION FOR “LEAVE ON DUTY” AND “FINANCIAL SUPPORT” TO ATTEND CONFERENCE ABROAD
1. नाम/Name & क. कोड सं./E. Code No.                             :
2. पदनाम /Designation                                                                  :
3. कार्यभार का स्थान (विभाग/प्रभाग/इकाई)/Place of                                                                                          Assignment (Dept./Divn./Unit)                                :
4. संस्थान में सेवा के पूर्ण वर्षों की संख्या/ Number of                                                                                      completed years of services in the Institute         :
5. कार्यक्रम का तारीख/Date (s) of the Programme           : से/from ……………. तक/To …………….
6. आवश्यक छुट्टियों की संख्या & छुट्टी की अवधि/No. of                                                                               days of leave & Period of leave required                : से/from ………….... तक/To ……….…...
7. विदेश सम्मेलन का स्वरूप क्या है?What is the nature of the foreign conference?                                                                                                                       (अंतर्राष्ट्रीय समाजों का विश्व सम्मेलन/ क्षेत्रीय संगठन की बैठक/ किसी विदेशी देश के राष्ट्रीय समाज की वार्षिक बैठक/कार्यशाला/परिसंवाद/World congress of international societies/                                                                                                        meeting of a regional organization/ annual                                                                              meeting of national society of a foreign country/  :                                                                                                              workshop/ symposia)
8. आयोजकों का नाम और वह स्थान जहाँ सम्मेलन/संगोष्ठी                                                                                            आदि आयोजित किया जाना है।/Name of the                                                                            organizers and place where                                           :                                                                         the conference/seminar etc. is to be held                   
9. प्रस्तुत किए जा रहे पेपर का शीर्षक/Title of the paper                                                                      being presented                                                          :                                                                       
10. क्या प्रस्तुत किए जा रहे पेपर का सार निदेशक                                                                                       द्वारा अनुमोदित है? यदि हां, तो निदेशक के अनुमोदन                                                                             से मूल प्रति संलग्न करें।Has the Director approved the :                                                                     abstract of the paper being presented? If so                                                                                      attach the original copy with Director’s approval.
11. क्या प्रस्तुति एक पेपर या पोस्टर प्रदर्शन की मौखिक तरीके                                                                          से है?(यदि प्रस्तुति एक आमंत्रित वार्ता है, तो कृपया आमंत्रण                                                                          पत्र संलग्न करें।  Is the presentation an oral delivery                                                                      of a free paper or a poster display?                        :                                                                             (If the presentation is an invited talk, please                                                                     enclose the letter of invitation.)
12. क्या पेपर स्वीकार कर लिया गया है (स्वीकृति पत्र की                                                                                             एक प्रति संलग्न करें) Has the paper been accepted                                                                          (enclose a copy of the letter of acceptance)              :
13. क्या आप प्रस्तुतकर्ता लेखक हैं/Are you the                                                                                 presenting author?                                                       :
14. क्या संस्थान में कार्य किया गया था (विभाग प्रमुख से                                                                पृष्ठांकन संलग्न करें/Was the work done in the                                                                                                                         Institute (enclose endorsement from the                  :                                                                                            Head of Department).
15. क्या किसी अन्य संकाय सदस्य द्वारा पहले किसी अन्य                                                                         सम्मेलन में पेपर प्रस्तुत किया गया है/Has the paper                                                                                    been presented in any other conference                :                                                                            previously by any other faculty member?
16. प्रतिभागियों की अपेक्षित संख्या क्या है?/What is the                                                                        expected number of the participants?                   :
17. क्या आप मानते हैं कि आपकी प्रस्तुति से संस्थान का नाम                                                                         रोशन होगा (आपकी अपेक्षाओं के कारण बताएं) Do you                                                                   consider that your presentation would                                                                                                                       bring laurels to the Institute (state reasons for      :                                                                                              your expectations)
18. क्या आपने पहले विदेश में किसी सम्मेलन के लिए                                                                                 वित्तीय सहायता प्राप्त की है? यदि हां तो (तारीख निर्दिष्ट                                                                करें)/Have you previously obtained financial                                                                                  support for any conference abroad?                           :                                                                                                                    If so when (specify the date)
19. क्या आपने कोई आंशिक वित्तीय सहायता प्राप्त की है                                                                                  (पंजीकरण शुल्क/स्थानीय आतिथ्य/आंशिक यात्रा                                                                               सहायता की छूट) Have you obtained any partial                                                                                                                     financial support (waiver of registration fee/        :                                                                             local hospitality/partial travel support)
20. आवश्यक वित्तीय सहायता की राशि (संस्थान के नियमों के                                                                 अनुसार यात्रा शुल्क/सबसे छोटे मार्ग से किराया/                                                                                       दैनिक भत्ता) Amount of financial support required  :                                                                                                                                (Reg. Fee travel/fare by shortest route/daily                                                                                                                allowance as per Institute rules) 
21. पेपर के सभी सह लेखकों ने सार पर अपने हस्ताक्षर                                                                                   किए हैं/Have all the co-authors of the paper affixed  :                                                                                 their Signature on the abstract?
तारीख/Date:                                                                                                           आवेदक का हस्ताक्षर/										Signature of the applicant
विभागाध्यक्ष की टिप्पणी /Remarks of HOD (की गई वैकल्पिक पावंदी व्यवस्थाओं के विवरण सहित including the details of alternate work arrangements made)
                                             
                                                                                                                         विभागाध्यक्ष/HOD
सिफारिश समिति की टिप्पणियाँ 
Remarks of the recommending committee

का. एवं प्र. प्रभाग की टिप्पणी 
Remarks of the P & A. Division

स्वीकृत प्राधिकारी के आदेश                                                                                                          ORDERS OF THE SANCTIONING AUTHORITY
स्वीकृत/स्वीकृत नहीं                                                                                                            Sanctioned/Not Sanctioned

निदेशक/DIRECTOR
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विदेश में सम्मेलन में वैज्ञानिक अनुसंधान कार्य प्रस्तुत करने के लिए यात्रा अनुदान की सिफारिश करने के लिए मानदंड                                                                                                                               (संकायाध्यक्ष की समिति के दिशानिर्देश, दिसंबर 2009)                                                                                    संशोधित (संदर्भ: जीबी निर्णय दिनांक 12/01/2010)                                                            
1. एक संकाय सदस्य को संस्थान का एक स्थायी कर्मचारी होना चाहिए, जिसमें न्यूनतम तीन साल की सेवा हो, जो पात्र होने के लिए आवेदन कर सकता है।
2.  पात्र कर्मचारी विदेश में आयोजित सम्मेलन में भाग लेने के लिए तीन साल में केवल एक बार छुट्टी और यात्रा अनुदान प्राप्त करेगा।
3. यात्रा अनुदान तभी दिया जाएगा जब आवेदक किसी पत्र का प्रस्तुतकर्ता लेखक हो। पेपर की स्वीकृति के पत्र की एक प्रति वित्त पोषण के लिए आवेदन के साथ संलग्न करनी होगी।
4. वित्तीय सहायता केवल संस्थान में किए गए कार्यों की प्रस्तुति के लिए दी जाएगी या यदि आवेदक द्वारा संस्थान में अन्य संस्थानों के साथ सहयोगी परियोजनाओं में एक बड़ा हिस्सा किया गया था।
5. नैदानिक ​​मामलों की रिपोर्ट और 10 (दस) से कम नैदानिक ​​मामलों की श्रृंखला की प्रस्तुति के लिए वित्तीय सहायता नहीं दी जाएगी।
6. किसी विदेशी देश के क्षेत्रीय संगठन या राष्ट्रीय समाज की बैठक के बजाय अंतरराष्ट्रीय समाजों या निकायों के विश्व कांग्रेस में काम की प्रस्तुति के लिए प्राथमिकता दी जाएगी।
7. आमंत्रित व्याख्यान देने के लिए कोई यात्रा अनुदान नहीं होगा। आमंत्रित व्यक्ति से अंतरराष्ट्रीय प्रायोजक या बैठक के आयोजक से व्याख्यान देने के लिए वित्तीय सहायता की अपेक्षा की जाती है। आमंत्रित व्याख्यान के लिए यात्रा अनुदान, और सत्र आयोजित करने और अध्यक्षता करने के लिए संस्थान की प्रतिष्ठा में काफी वृद्धि करने के लिए दिया जाएगा और संस्थान में संकाय द्वारा किए गए एक प्रमुख कार्य से संबंधित है। प्रति वर्ष केवल 2 ऐसे यात्रा अनुदान उपलब्ध होंगे और वरिष्ठ संकाय सदस्यों (प्रोफेसर/वैज्ञानिक जी) तक सीमित होंगे, जिन्होंने अपने विषय में अंतरराष्ट्रीय मान्यता का उत्कृष्ट कार्य किया है। प्रति यात्रा अनुदान देय अधिकतम राशि 50,000/- (रुपये पचास हजार मात्र) रुपये से अधिक नहीं होगी। 
8. लंच मीटिंग, ब्रेकफास्ट मीटिंग आदि में प्रस्तुतिकरण के लिए कोई यात्रा अनुदान नहीं होगा बल्कि केवल बैठक के मुख्य वैज्ञानिक सत्रों में प्रस्तुतीकरण के लिए होगा।
9.  संस्थान का नाम रोशन करने वाली प्रस्तुतियों को प्राथमिकता दी जाएगी। आवेदक को एक संक्षिप्त औचित्य देना होगा कि यह प्रशंसा (500 शब्दों से अधिक नहीं) लाने की संभावना क्यों है।
10. पात्रता पूरी तरह वैज्ञानिक योग्यता और संस्थान की प्रतिष्ठा बढ़ाने की संभावना के आधार पर तय की जाएगी चाहे वह संस्थान के स्कंध के विभाग से कोई भी हो, जिसमें आवेदक संबंधित हो।
11.  संकायाध्यक्ष समिति के सिफारिश करने वाले अधिकारी स्वतंत्र रूप से पेपर की योग्यता का मूल्यांकन करने के लिए एक समान स्कोरिंग प्रणाली का उपयोग करेंगे। अनुदान के लिए पात्र होने के लिए अंक कुल का कम से कम 80% होना चाहिए। इस उद्देश्य के लिए उपयोग की जाने वाली स्कोरिंग प्रणाली वेबसाइट पर उपलब्ध है।
12.  कार्य की योग्यता के वस्तुनिष्ठ मूल्यांकन के लिए आवेदक को शोध कार्य को शोध लेख के रूप में प्रकाशन हेतु प्रारूप में उपलब्ध कराना होगा। सभी सह-लेखकों के हस्ताक्षर प्रदान करने होंगे।
13.  प्रति वर्ष केवल छह यात्रा अनुदान उपलब्ध होंगे। संख्या में कमी विदेश यात्रा से संबंधित खर्चों को कम करने के लिए भारत सरकार के निर्देश पर आधारित है।
14.  संस्थान के नियमों के अनुसार पंजीकरण शुल्क, हवाई शुल्क, आवास और प्रति दिन के खर्चों को पूरा करने के लिए कुल वित्तीय सहायता को अधिकतम 1,00,000/- (एक लाख रुपये मात्र) तक बढ़ाया जाता है।
15. अंतरराष्ट्रीय सम्मेलनों में अपने शोध कार्य की प्रस्तुति के लिए विदेश यात्रा के लिए वरिष्ठ निवासियों (डीएम, एमसीएच केवल) और पीएचडी छात्रों के लिए यात्रा अनुदान शुरू किया जा रहा है। यात्रा अनुदान 50,000/- रुपये (केवल पचास हजार रुपये) से अधिक नहीं होगा और प्रति वर्ष 4 यात्रा अनुदान उपलब्ध होंगे। योग्यता के मूल्यांकन के लिए मानदंड समान होंगे और शोध कार्य को मूल शोध पत्र प्रारूप के रूप में समिति को प्रस्तुत करना होगा। सभी सह-लेखकों के हस्ताक्षर प्रदान किए जाने चाहिए। आवेदक अध्ययन पाठ्यक्रम की पूरी अवधि के दौरान केवल एक बार ही इस सुविधा का लाभ उठा सकता है।
16. आवेदन पत्र वेबसाइट पर उपलब्ध है। आवेदन जमा करते समय सभी प्रकार से पूर्ण होना चाहिए। अपूर्ण आवेदनों पर प्रसंस्करण के लिए विचार नहीं किया जाएगा।
17. सभी आवेदनों की समीक्षा वर्ष में दो बार (जून और नवंबर) की जाएगी और कुलसचिव के कार्यालय को प्रत्येक वर्ष 15 मई और 15 अक्तूबर को या उससे पहले आवेदन प्राप्त होंगे। विलम्ब से प्राप्त आवेदनों पर विचार नहीं किया जाएगा। आवेदन की पूर्णता की जांच करने के बाद, कुलसचिव पात्रता सत्यापित करने के लिए प्रशासन को आवेदन भेजेंगे और फिर संकायाध्यक्ष की समिति को जमा करेंगे।
18. संकायाध्यक्ष की समिति निदेशक को प्रति जून और नवंबर सत्र (कुल 6 प्रति वर्ष) के वित्तपोषण के लिए तीन से अधिक आवेदनों की सिफारिश नहीं करेगी। एक सत्र के दौरान पात्र आवेदनों की कमी को अगले सत्र में नहीं ले जाया जा सकता है। वरिष्ठ निवासियों और पीएचडी छात्रों के लिए कोटा 2 प्रति जून और नवंबर सत्र (कुल 4 प्रति वर्ष) होगा। एक सत्र के दौरान पात्र आवेदनों की कमी को अगले सत्र में नहीं ले जाया जा सकता है।
19. यात्रा अनुदान का निर्णय और अनुमोदन करने के लिए निदेशक अंतिम प्राधिकारी होगा।
20. सफल आवेदकों के नाम वेबसाइट में प्रकाशित किए जाएंगे।
21. पावंदी पर फिर से शामिल होने पर, वह संकायाध्यक्ष की समिति को सम्मेलन में भाग लेने के लिए 500 शब्दों की रिपोर्ट के साथ फिर से शामिल होने की रिपोर्ट के साथ प्रस्तुत करेगा जिसके बिना प्रशासन यात्रा अनुदान राशि के अंतिम भुगतान का निपटान नहीं करेगा।
22. उपरोक्त दिशा-निर्देशों का सभी संबंधितों द्वारा कड़ाई से पालन किया जाना है। आवश्यक संशोधनों को शामिल करने के लिए प्रत्येक वर्ष दिसंबर में उनकी समीक्षा की जाएगी।                                                                                                       
                                                                                                                 
                                                                                                                           निदेशक                     12 जनवरी 2010
