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कायᭅᮕहण ᮧितवेदन/ JOINING REPORT 

                                                                कमᭅचारी कोड सं/ E Code No: 

(छुᲵी लेने के बाद/ After availing leave) 

कमᭅचारी का नाम (᭣लॉक अᭃरᲂ मᱶ)/                                                                                                                                
Name of Employee (in block letters)                    :  

पद/ Designation                                                         : 

िवभाग/ᮧभाग/इकाई                                                                                                              
Department/Division/Unit                                      : 

लीगई छुᲵी कᳱ ᭭वाभाव/ Nature of leave availed    :   अᳶजत अवकाश/एचपीएल/पᳯरवᳶतत अवकाश/ 
ईओएल/िवशेष िवकलांगता अवकाश/Ჽूटी पर 
छुᲵी/िव᮰ाम अवकाश/अ᭟ययन अवकाश/दसूरी 
छुᲵी/ᮧितिनयुिᲦ(जो लाग ून हो उसे काट दᱶ)  
Earned Leave/HPL/Commuted Leave/ 
EOL/Spl.Disability Leave/Leave on duty/  
Sabbatical Leave/Study Leave/ 
Secondment Leave/Deputation (score off 
what is not applicable) 

ली गई छुᲵी कᳱ अविध/ Period of leave availed      :   स/ेFrom ……………………. तक/To …………………. 

अवकाश के बाद कायᭅभार ᮕहण करन ेकᳱ ितिथ/ Date of joining after leave : 

᭍या ᭭वा᭭᭝य ᮧमाण पᮢ जमा ᳰकया गया ह(ैयᳰद ली गई छुᲵी िचᳰक᭜सा आधार पर ह)ै : हाँ/नहᱭ                     
Whether Fitness Certificate is submitted (if leave availed is on medical grounds): Yes/No 

 

तारीख/Date:                                                               कमᭅचारी का ह᭭ताᭃर/ Signature of the Employee 

िवभागा᭟यᭃ का मत᳞ एवं ह᭭ताᭃर/                                                                                                                               
Remarks& Signature of HOD: 

नोटः िचᳰक᭜सा आधार पर छुᲵी लेने वाले कमᭅचारी को ᭭वा᭭᭝य ᮧमाण पᮢ के िबना Ჽूटी पर दोबारा शािमल 
नहᱭ होना चािहए।/ Note: Employee who availed leave on medical grounds should not be 
rejoin for duty without a Fitness Certificate.  

                  

 


